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1. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei

Elemente privind | Numele st | Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
/operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
Elaborat Samoil Alina Prof. inv. primar | Mai 2023
Verificat CEAC, Gusu | membru Mai 2023
Lavinia
1.3 Aprobat Joaca Bine | director Mai 2023
Dana

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, revizia | Componenta Modalitatea Data la care se
in cadrul editiei revizuitd reviziei aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiel
1. 2. 3. 4.
2.1 | Editial
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii Compartiment prenumele | primirii
3.1 | Informare | Management | Prof. Samoil Mai
aplicare inv.primar | Alina 2023
3.2 | Informare | Scoala Director | Joaca Mai
Gimnaziala Bine Dana | 2023
Paradis Elena
3.3 | Informare | CEAC Membri Mai
CEAC 2023
3.4 | Evidenta Secretariat Secretar | Bazga Mai
Oana 2023
3.5 | Arhivare Secretariat Secretar Bazga
Oana

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Aceastd procedura stabileste un set de reguli unitar privind organizarea si

desfasurarea Evaludrii Nationale la finalul claselor a II-a, a [I-a 1 a VI-a.

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplicd activitatii de organizare si desfasurare a

Evaluarii Nationale la finalul claselor a Il-a, a IV-a si a VlI-a.
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OPERATIONALE

6. DOCUMENTELE DE REFERINTA APLICABILE PROCEDURII

- Metodologia de organizare si desfasurare a Evaluarilor Nationale la

finalul claselor a II-a , a IV-a si a VI-a in anul scolar 2015-2016, aprobata de
OMENCS nr. 3051 din 12.01.2016

- Procedura privind transferul / prelucrarea arhivelor de subiecte pentru
evaluarile Nationale de la finalul claselor a II-a, a IV-a si a VI-a

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
iN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau dacd este cazul, actul care
crt. defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor
s pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
operationala . . . ..
perat stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.
2. | Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei

Proceduri operationale

proceduri operationale, aprobata si difuzata.
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3. Revizia in

cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare
sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai
multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. [.S.J. TASI Inspectoratul Scolar Judetean Iasi
3. C.A Consiliul de Administratie

4. M.E Ministerul Educatiei

generale si modul de lucru

DISPOZITII GENERALE:

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE - dispozitii

1. In unitatile de invatamant in care functioneaza clasa a II-a, a [V-a sia Vl-a, se

infiinteaza o comisie unica denumitd Comisia de organizare si de administrare a
EN-2023 din unitatea de invatamant.
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Comisia se compune din:
- Presedinte — directorul unitatii de invatamant

- secretar — informaticianul/un cadru didactic care are competente
digitale/ secretarul unitatii de invatdmant

- membri — cadre didactice din unitatea de Tnvatamant: profesori pentru
invatdmantul primar si profesori de la ariile curriculare Limba si Comunicare si
Matematica si Stiinte ale Naturii din invdtdmantul gimnazial

- administratorii de test si asistentii lor, numiti de presedintele comisiei,
cadre didactice care au responsabilitatea administrarii testarii la clasa, la clasa a
VI-a administratorul de test este un cadru didactic care nu preda la acea clasa,
acesta intocmeste documentele

- evaluatori — echipe formate din doua cadre didactice pentru testele de
Limba si Comunicare ( unul cu specialitate Limba si literatura roméana, celalalt
cu specialitatea Limba modernd) si trei cadre didactice pentru testele de
Matematicd si Stiintele Naturii ( unul cu specialitatea Matematica, al doilea cu
specialitatea Fizica, iar cel de-al treilea cu specialitatea Biologie). Evaluatorii
evalueaza testele si completeaza fisele pe baza Caietului cadrului didactic.

2. Componenta comisiei este supusd avizdrii 1.S.J lasi pana la data
inceperii probelor.

3. Directorii unitatii de invatdmant in care se organizeaza EN a elevilor
din clasele a II-a, a IV-a si a VI-a vor lua toate masurile pentru asigurarea
conditiilor de desfasurare:
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- vor informa elevii si parintii asupra datelor si orelor de sustinere a probelor
-vor repartiza sarcinile si reponsabilitdtile membrilor comisiei

-vor asigura logistica necesard: coli pentru multiplicarea testelor, coli pentru
ciorne, plicuri pentru distribuirea testelor pe sali

-vor asigura aparatura de multiplicare si contact: imprimante, multiplicatoare,
linie telefonica operationala, conexiune internet, etc.

ASIGURAREA CONDITIILOR DINSALILE UNDE SE ORGANIZEAZA
EVALUAREA

- fiecare unitate de Invatamant va organiza ca sala de evaluare sala in care elevii
isi desfasoara in mod normal cursurile

- se vor elimina materialele didactice care i-ar putea influenta pe elevi

- pe usile sdlilorde clasa in care se organizeaza evaluarea se va afisa atentionarea
“Sala de evaluare”

PRELUAREA/DISTRIBUIREA SUBIECTELOR

- la nivelul unitatii de invatdmant, presedintele coordoneaza activitatile de
preluare si de transmitere a subiectelor si a baremelor pentru EN catre
administratorii de teste si asigurd confidentialitatea subiectelor din momentul
primirii s1 pana la finalizarea probei

- multiplicarea subiectelor se va realiza 1n asa fel incat sa fie pregatite pana la ora
stabilitd de incepere a probei. Presedintele va distribui plicurile cu subiecte in
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fiecare sald , iar profesorii asistenti vor verifica primirea subiectului
corespunzator, pentru fiecare elev

- plicurile cu subiecte vor avea aplicatd stampila unitatii de Tnvatdmant

- subiectele si baremele vor fi afisate la avizierul unitatii , dupa finalizarea
timpului corespunzator elaborarii lucrarii.

DESFASURAREA PROBELOR DE EVALUARE

1. Pentru fiecare sala de evaluare, presedintele comisiei va asigura prezenta a
doud cadre didactice:

- administratorul de test
- profesorul asistent

2. Administratorul de test, cu sprijinul asistentului, pregateste evaluarea urmarind
asezarea obisnuitd a elevilor in banci

3. Elevii vor semna un table de prezenta
4. Ora de debut a probelor este respectata conform calendarului

5. La finalul timpului alocat, administratorul de test preda testele si tabelul de
prezentd presedintelui comisiei

Evaluarile Nationale la clasele a II-a si a [V-a, in acord cu art. 15 (1) se
vor desfasura conform calendarului aprobat in timpul orelor de curs, in functie de
programul fiecarei unuitti de invatamant.
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Comisia judeteand de organizare si desfasurare a Evaludrii Nationale
2023 la nivelul I.S.J. Iasi a stabilit ca ora de incepere a evaluarilor la clasa a VI-
a , pentru toate unitatile de invatamant din judet, este ora 9.00.
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CALENDAR EVALUARE NATIONALA 2023
CLASAAII-A

Limba romana scris — marti, 9 mai 2023
Limba materna scris — marti, 9 mai 2023
Limba romana citit — miercuri, 10 mai 2023
Limba materna citit — miercuri, 10 mai 2023
Matematica — joi, 11 mai 2023

Limba romana pentru minoritatile nationale, scris-citit — vineri, 12 mai 2023

CLASA A VI-A
o Limba romana — marti, 16 mai 2023
o Matematica — miercuri, 17 mai 2023

o Limba materna — joi, 18 mai 2023

CLASAAVI-A
o Limba si comunicare — miercuri, 24 mai 2023

« Matematica si Stiinte ale naturii — joi, 25 mai 2023
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