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1. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea și aprobarea ediției  
 
 
 
 
 
 
 

Elemente privind 
responsabilii 
/operațiunea 

Numele și 
prenumele 

Funcția  Data  Semnătura  

 1. 2. 3. 4. 5. 
1.1 Elaborat  Samoil Alina Prof. înv. primar Mai 2023  
1.2 Verificat  CEAC, Gușu 

Lavinia 
membru Mai 2023  

1.3 Aprobat  Joaca Bine 
Dana 

director Mai 2023  

 
 
 
2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii operaționale  
 
 Ediția sau, după caz, revizia 

în cadrul ediției 
Componenta 
revizuită 

Modalitatea 
reviziei 

Data la care se 
aplică 
prevederile 
ediției sau 
reviziei ediției 

 1. 2. 3. 4. 
2.1 Ediția 1    
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, 
revizia din cadrul ediției procedurii operaționale 
 
 Scopul 

difuzării  
 
Compartiment  

Funcția  Numele și 
prenumele 

Data 
primirii  

Semnătura 

3.1 Informare 
aplicare  

Management  Prof. 
înv.primar 

 Samoil 
Alina 

Mai 
2023 

 

3.2 Informare  Școala 
Gimnazială 
Paradis 

Director  Joacă 
Bine Dana 
Elena 

Mai 
2023 

 

3.3 Informare CEAC Membri 
CEAC 

 Mai 
2023 

 

3.4 Evidență Secretariat  Secretar Bâzga 
Oana 

Mai 
2023 

 

3.5 Arhivare Secretariat Secretar Bâzgă 
Oana 

  

 

4. SCOPUL PROCEDURII OPERAȚIONALE: 

Această procedură stabilește un set de reguli unitar privind organizarea și 
desfășurarea Evaluării Naționale la finalul claselor a II-a, a II-a și a VI-a. 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERAȚIONALE 

Prezenta procedură se aplică activității de organizare și desfășurare a 
Evaluării Naționale la finalul claselor  a II-a, a IV-a și a VI-a. 

 

 

 

 



 
Şcoala 
Gimnazială 
Paradis, Iași 
 
 
Nr. înregistrare: 
 

Procedură operațională: 
 
Organizarea evaluării naționale la finalul claselor  
a II-a, a IV-a și a VI-a 
 
COD P.O.: 
O.E.N. 

Ediția I 

Revizia : 0 
Nr. 
exemplare: 
3 
Exemplar 1 

 

4 
 

6. DOCUMENTELE DE REFERINȚĂ APLICABILE PROCEDURII 
OPERAȚIONALE 

- Metodologia de organizare și desfășurare a Evaluărilor Naționale la 
finalul claselor a II-a , a IV-a și a VI-a  în anul școlar 2015-2016, aprobată de 
OMENCȘ nr. 3051 din 12.01.2016 

 - Procedură privind transferul / prelucrarea arhivelor de subiecte pentru 
evaluările Naționale de la finalul claselor a II-a, a IV-a și a VI-a 

  

 7. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAȚI 
ÎN PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 

 

7.1 Definiții ale termenilor 

Nr.
crt. 

Termenul  Definiţia şi/sau dacă este cazul, actul care 
defineşte termenul 

1. Procedura 

operaţională 

Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor 
paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru 
stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea 
realizării activităţii, cu privire la aspectul 
procesual. 

2. Ediţie a unei 

Proceduri operaţionale 

Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei 
proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată. 
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3. Revizia în 

cadrul unei ediţii 

Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare 
sau altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai 
multor componente ale unei ediţii a procedurii 
operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi 
difuzate. 

 

7.2 Abrevieri ale termenilor 

Nr.crt. Abrevierea  Termenul abreviat 

1. PO Procedură operațională 

2. I.S.J. IAȘI Inspectoratul Școlar Județean Iași 

3. C.A Consiliul de Administrație 

4. M.E Ministerul Educației 

 

 8.  DESCRIEREA PROCEDURII OPERAȚIONALE – dispoziții 
generale și modul de lucru 

DISPOZIȚII GENERALE: 

1. În unitățile de învățământ în care funcționează clasa a II-a, a IV-a și a VI-a , se 
înființează o comisie unică denumită Comisia de organizare și de administrare a 
EN-2023 din unitatea de învățământ. 
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Comisia se compune din: 

 - Președinte – directorul unității de învățământ 

 - secretar – informaticianul/un cadru didactic care are competențe 
digitale/ secretarul unității de învățământ 

 - membri – cadre didactice din unitatea de învățământ: profesori pentru 
învățământul primar și profesori de la ariile curriculare Limbă și Comunicare și 
Matematică și Știinte ale Naturii din învățământul gimnazial 

 - administratorii de test și asistenții lor, numiți de președintele comisiei, 
cadre didactice care au responsabilitatea administrării testării la clasă, la clasa a 
VI-a administratorul de test este un cadru didactic care nu predă la acea clasă, 
acesta întocmește documentele 

 - evaluatori – echipe formate din două cadre didactice pentru testele de 
Limbă și Comunicare ( unul cu specialitate Limba și literatura română, celălalt 
cu specialitatea Limba modernă) și trei cadre didactice  pentru testele de 
Matematică și Științele Naturii ( unul cu specialitatea Matematică, al doilea cu 
specialitatea Fizică, iar cel de-al treilea cu specialitatea Biologie). Evaluatorii  
evaluează testele și completează fișele pe baza Caietului cadrului didactic. 

 2. Componența comisiei este supusă avizării I.S.J Iași până la data 
începerii probelor. 

 3. Directorii unității de învățământ în care se organizează EN a elevilor 
din clasele a II-a, a IV-a și a VI-a vor lua toate măsurile pentru asigurarea 
condițiilor de desfășurare: 
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- vor informa elevii și părinții asupra datelor și orelor de susținere a probelor 

-vor repartiza sarcinile și reponsabilitățile membrilor comisiei 

-vor asigura logistica necesară: coli pentru multiplicarea testelor, coli pentru 
ciorne, plicuri pentru distribuirea testelor pe săli 

-vor asigura aparatura de multiplicare și contact: imprimante, multiplicatoare, 
linie telefonică operațională, conexiune internet, etc. 

 

ASIGURAREA CONDIȚIILOR DINSĂLILE UNDE SE ORGANIZEAZĂ 
EVALUAREA  

- fiecare unitate de învățământ va organiza ca sală de evaluare sala în care elevii 
își desfășoară în mod normal cursurile 

- se vor elimina materialele didactice care i-ar putea influența pe elevi 

- pe ușile sălilorde clasă în care se organizează evaluarea se va afișa atenționarea 
“Sală de evaluare” 

 

PRELUAREA/DISTRIBUIREA SUBIECTELOR 

- la nivelul unității de învățământ, președintele coordonează activitățile de 
preluare și de transmitere a subiectelor și a baremelor pentru EN către 
administratorii de teste și asigură confidențialitatea subiectelor din momentul 
primirii și până la finalizarea probei 

- multiplicarea subiectelor se va realiza în așa fel încât să fie pregătite până la ora 
stabilită de începere a probei. Președintele va distribui plicurile cu subiecte în 
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fiecare sală , iar profesorii asistenți vor verifica primirea subiectului 
corespunzător, pentru fiecare elev 

-  plicurile cu subiecte vor avea aplicată ștampila unității de învățământ 

- subiectele și baremele vor fi afișate la avizierul unității , după finalizarea 
timpului corespunzător elaborării lucrării. 

 

 DESFĂȘURAREA PROBELOR DE EVALUARE 

1. Pentru fiecare sală de evaluare, președintele comisiei va asigura  prezența a 
două cadre didactice: 

- administratorul de test 

-  profesorul asistent 

2. Administratorul de test, cu sprijinul asistentului, pregătește evaluarea urmărind 
așezarea obișnuită a elevilor în bănci 

3. Elevii vor semna un table de prezență 

4. Ora de debut a probelor este respectată conform calendarului 

5. La finalul timpului alocat, administratorul de test predă testele și tabelul de 
prezență președintelui comisiei 

 

  Evaluările Naționale la clasele a II-a și a IV-a , în acord cu art. 15 (1) se 
vor desfășura conform calendarului aprobat în timpul orelor de curs, în funcție de 
programul fiecărei unuități de învățământ. 
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 Comisia județeană de organizare și desfășurare a Evaluării Naționale 
2023 la nivelul I.S.J. Iași a stabilit ca ora de începere a evaluărilor la clasa a VI-
a , pentru toate unitățile de învățământ din județ, este ora 9.00. 
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CALENDAR EVALUARE NAȚIONALĂ 2023 

CLASA A II-A 

Limba română scris — marți, 9 mai 2023 

Limba maternă scris — marți, 9 mai 2023 

Limba română citit — miercuri, 10 mai 2023 

Limba maternă citit — miercuri, 10 mai 2023 

Matematică — joi, 11 mai 2023 

Limba română pentru minoritățile naționale, scris-citit — vineri, 12 mai 2023 

 

CLASA A VI-A 

 Limba română — marți, 16 mai 2023 

 Matematică — miercuri, 17 mai 2023 

 Limba maternă — joi, 18 mai 2023 

 

CLASA A VI-A 

 Limbă și comunicare — miercuri, 24 mai 2023 

 Matematică și Științe ale naturii — joi, 25 mai 2023 


